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QUESTIONARI 12.1. LA SOL-LICITUD (I)

Digau si les afirmacions seglients s6n vertaderes (V) o falses (F).

10.

. La sollicitud és el document amb qué una persona s'adre¢a a un organ de

I'’Administracio perqué adopti una decisié sobre una matéria determinada,
d'acord amb les previsions de 'ordenament juridic.

. Una sol-licitud només pot ser presentada per una sola persona.
. El destinatari d'una sol-licitud sempre és una persona.

. En la sol-licitud no se solen emprar tractaments protocol-laris, pero si,

sempre, férmula de salutaci6 i férmula de comiat.

. Les dades que la persona sol-licitant ha de consignar obligatoriament en

una sol-licitud, en el cas d'una persona fisica, sén les seguents: nomi
llinatges, numero d'identificacio fiscal, domicili, localitat, codi postal i
municipi (provincia i pais, si escauen).

. Enles sol-licituds és recomanable consignar-hi també aquestes dades:

telefon de contacte i adreca electronica.

. L'exposicié dels fets (introduits sempre per la conjuncié Que) en una

sol-licitud ha de ser esquematica i dividida en paragrafs numerats. Ha
d'anar precedida de la paraula EXPOS:, en majuscules i sequida de dos
punts.

. L'apartat corresponent a la sollicitud s'introdueix amb el verb SOL-LICIT: en

majuscules i seguit de dos punts. A continuacié, formulam la peticié
concreta, mai introduida per la conjuncié Que.

. La persona que formula la sol-licitud ja s'ha identificat suficientment al

comencament del document; per tant, pel que fa a la signatura, Unicament
és necessari que hi posi la seva rubrica.

La destinacié de la sollicitud se situa al final del document i s’escriu
integrament en minuscules. Inclou I'drgan a qui s'adreca la sol-licitud i el
codi DIR3.
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QUESTIONARI 2. LA SOL-LICITUD (II)
Ordenau els fragments de la sol-licitud segtient.

’ M

B Que es tengui per presentat I'impreés de transferéncia bancaria esmentat.

C 1. Queendata 2 de setembre de 2019 vaig sol-licitar la devoluci6 de la
suma satisfeta per la taxa per llicéncies urbanistiques mitjangant
I'autoliquidaci6 2019-143982 (quota: 69,47 €).

D  EXPOS:

E Per aixo,

F  Palma, 5 de novembre de 2019

G Pere Rovira Morey, amb DNI 22555888 A, domicili al carrer de I'Aigua, 12,

07001 Palma, telefon 971 88 88 88 i adreca electronica
provira34@gmail.com,

H 2. Queendata 25 doctubre de 2019 vaig rebre un escrit de 'Ajuntament
de Palma en qué se'm demana que presenti Iimprés de transferéncia
bancaria degudament emplenat amb les dades del titular de
I'autoliquidacié (annex a aqueix escrit).

I AJUNTAMENT DE PALMA

CODI DIR3: 02040000
J Documents adjunts:
— Imprés de transferéncia bancaria degudament emplenat amb les
dades del titular de l'autoliquidacié
— COPIA de I'escrit rebut en data 25 d’octubre de 2019
K  SOL-LICIT:
Solucié:

Ordre 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Fragment
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TASCA 12.1. LA SOL-LICITUD (III)

Escriviu una sol-licitud adrecada a I'Escola Balear d'Administracié Publica per
demanar la devolucié de la taxa corresponent a la inscripcié a les proves
selectives de personal funcionari de la Comunitat Autonoma de les Illes
Balears. No us hi poguéreu presentar per motius de salut. Inventau-vos les
dades que siguin necessaries (aproximadament, 100 paraules).
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QUESTIONARI 12.3. COMPLEMENTS VERBALS III

Digau si és correcte (C) o incorrecte (I) I'Gs dels verbs i les preposicions en les
frases seglients.

10.

. L'empresari apel-lara la senténcia del Jutjat Social nim. 2.

. Es pot recérrer contra les resolucions del director general mitjancant un

recurs d'al¢cada.

. La senténcia no pot ser recorreguda en la via juridicoadministrativa.

. El president ha cessat tots els seus carrecs de confianca.

. Com que és un aspecte que concerneix les competéncies de la

Comunitat Autonoma, cal ser prudent.

. La gerent del Consorci ha cessat durant una roda de premsa a la qual

havia convocat els mitjans de comunicacié locals.

. De moment, encara hi manté la confianca i no destituira als membres

de la Junta.

. Us heu d’atenir a les consequéncies dels vostres actes.

. El Govern apel-lara contra la senténcia perqueé no esta disposat a

assumir totes les indemnitzacions.

Si una vegada transcorregut aquest termini la persona interessada no
ha presentat els documents que manquen en la sol-licitud, se la
considerara desistida i s'arxivara I'expedient.
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TASCA 12.2. MAJUSCULES I MINUSCULES IV

Escriviu en majuscula inicial les paraules que hi hagin d’anar. Fixau-vos que
també hi ha casos de mots sencers que s’han d’escriure en majuascules.

a)

b)

o)

d)

e)

9)

h)

Us heu inscrit al curs trastorns de 'espectre autista (tea) en 'ambit sanitari.

Avui els comerciants des mercadal han assistit a un curs sobre dispensacié
responsable d'alcohol.

La universitat de les Illes Balears va organitzar la jornada «de la mesura del
meridia de Paris a la geodésia d’avui».

La conselleria d'educacid, recerca i universitat i l'institut de recerca de les
Illes Balears han organitzat I'exposicié «experiéncies matematiques», que
s'inaugurara el dia 23 de marg a son fortesa.

El departament de matematiques va participar activament en la XLV
olimpiada matematica de l'ies son pacs.

Va pronunciar la conferencia «goldbach i les sumes infinites».

La directora general va participar en la taula rodona «violéncia contra les
dones a la ficcié televisiva».

En els pressuposts de I'entitat s'hi ha previst I'organitzacié d'una fira de
llibres i dics antics.
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m)

0)

p)

q)

r
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La clausura del festival de cine de les Illes Balears ha tingut lloc al teatre
principal de Palma.

Va donar I'enhorabona als esportistes per haver-se classificat per al
campionat europeu de tennis de taula.

Els premis de la critica celebren la majoria d’'edat amb noves categories,
totes dotades amb un premi economic.

La direcci6é general no té competéencies en materia de capacitacié
lingUistica.

L'alumna va cursar educacio infantil i educacio primaria al ceip rafal vell.

La inscripcié per al master universitari en formacié del professorat
comencara el dia 20 d'abril.

L'aspirant és graduada en ciéncies de la comunicacié i ha cursat el master
universitari d'educacid i tic.

Les administracions han creat un portal d'internet per promoure I'economia
i l'ocupacié de la serra de tramuntana.

Podeu consultar aquestes dades en l'apartat «expedient personal» del
portal de serveis al personal.

El servei juridic considera que és una competéncia de I'administracio local.
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Visc al carrer de sant antoni, 10, 07740 es mercadal.

La confederacié d’associacions de veins de Palma ha presentat una queixa
davant el consistori palmesa sobre les obres del barri de son cotoner.

No és aplicable la disposicié transitoria primera de la constitucié espanyola.

L'administracié de la comunitat autonoma de les Illes Balears exerceix

competéncies en mateéria de foment i planificacié de I'eficiéncia energetica i
utilitzacié d'energies renovables

Ferré, C.; Fullana, A.; Piza, ).; Torrent, S.
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SOLUCIONS

Questionari 12.1

1.V 6.V

2.F 7.V

3.F 8. F

4.F 9.V

5.F 10.F

Questionari 12.2

ordre 11234 |5|6|7]8|9]|10] 11

fragment |G |D|C|H|E|K|B|F|A|J |I

Tasca 12.1

Exercici de resposta oberta.

Questionari 12.3

1. 1 6. C
2. C 7. 1
3. 1 8. C
4. 1 9. C
5. C 10. 1

Tasca 12.2

a) Us heu inscrit al curs Trastorns de I'espectre autista (TEA) en I'ambit sanitari.

b) Avui els comerciants des Mercadal han assistit a un curs sobre dispensacié responsable
d'alcohol.

¢) LaUniversitat de les Illes Balears va organitzar la jornada «De la mesura del meridia de Paris a
la geodésia d'avui».

d) La Conselleria dEducacid, Recerca i Universitat i I'Institut de Recerca de les Illes Balears han
organitzat I'exposicié «<Experiéncies matematiques», que s'inaugurara el dia 23 de mar¢ a Son
Fortesa.

e) El Departament de Matematiques va participar activament en la XLV Olimpiada Matematica
de I'IES Son Pacs.

f) Va pronunciar la conferéncia «Goldbach i les sumes infinites».

g) Ladirectora general va participar en la taula rodona «Violéncia contra les dones a la ficcié
televisiva».

h) En els pressuposts de I'entitat s'hi ha previst I'organitzacié d'una fira de llibres i dics antics.

i) Laclausura del Festival de Cine de les Illes Balears ha tingut lloc al Teatre Principal de Palma.

j)  Vadonar I'enhorabona als esportistes per haver-se classificat per al Campionat Europeu de
Tennis de Taula.

k) Els Premis de la Critica celebren la majoria d’edat amb noves categories, totes dotades amb un
premi economic.

/) La Direccié General no té competéncies en matéria de capacitacié linguistica.

m) L'alumna va cursar educacié infantil i educacié primaria al CEIP Rafal Vell.

n) Lainscripci6 per al Master Universitari en Formacié del Professorat comencara el dia 20
d‘abril.

0) L'aspirant és graduada en Ciéncies de la Comunicacié i ha cursat el Master Universitari
d’Educacié i TIC.

p) Les administracions han creat un portal dInternet per promoure I'economia i l'ocupacié de la

serra de Tramuntana.
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Podeu consultar aquestes dades en I'apartat «<Expedient personal» del Portal de Serveis al
Personal.

El Servei Juridic considera que és una competéncia de 'Administracié local.

Visc al carrer de Sant Antoni, 10, 07740 Es Mercadal.

La Confederaci6 d'Associacions de Veins de Palma ha presentat una queixa davant el
consistori palmesa sobre les obres del barri de Son Cotoner.

No és aplicable la disposici transitoria primera de la Constitucié espanyola.
L'Administracié de la Comunitat Autdnoma de les Illes Balears exerceix competéncies en
matéria de foment i planificacié de I'eficiéncia energeética i utilitzacié d’energies renovables.
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