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Curs de llenguatge administratiu / Unitat 10 / Exercicis

QUESTIONARI 10.1. ASPECTES TEORICS DE LA RESOLUCIO

Digau si les afirmacions seglients s6n vertaderes (V) o falses (F).

10.

. La resolucio és el document amb qué un 6rgan de '’Administracié pren

una decisié sobre un assumpte determinat que normalment osa fia un
procediment administratiu i que és el pas indispensable i previ a
I'execucio.

. Es important redactar els punts de la resolucié de manera clara i concisa i

mantenir la cohesié d'aquest bloc iniciant cada paragraf amb un
substantiu.

. A'la dreta del logotip hem de consignar les dades d'identificaci6 del

document, amb els elements segUents i en aquest ordre: tipus de
document (resolucio), expedient i emissor.

. Cadascun dels punts de la resolucié s'ha de redactar individualment en

paragrafs encapgalats per numerals.

. D’acord amb el Llibre d’estil, després de dues linies en blanc de separacio

amb el darrer paragraf dels fonaments de dret, hem d’escriure el text
seguent: «Per tot aixo, es dicta la seguent» i, deixant una altra linia en
blanc, i en negretes, I'epigraf Resolucid.

. D’acord amb el Llibre d’estil, per introduir el peu de recurs en la resolucié

no és necessari emprar I'epigraf Interposicio de recursos.

. Enla resolucio, unicament apareix el redactor en primera persona del

plural en la férmula dictam la segiient resolucié (després, cada punt de la
resolucié s'’ha d'introduir amb un infinitiu). La resta del document es
redacta en tercera persona.

. EnI'ambit de I'Administracié de la Comunitat Autonoma de les Illes

Balears, escrivim el titol de la resolucié en negreta, en minuscula (llevat
de la lletra inicial i dels mos que s’escriuen en majuscula inicial) i sense
punt final.

. Hem de situar la datacio6 de la resolucié davall el darrer paragraf del peu

de recurs. ........................
Hem d'encapcalar la seccié corresponent a I'exposicio dels fets amb

I'epigraf Fets o Antecedents i, a continuacid, en paragrafs numerats amb

xifres romanes, hem d’exposar la relacié ordenada dels fets importants

que justifiquen les conclusions a les quals s'arribara.
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11.

12.

13.

14.

15.

Curs de llenguatge administratiu / Unitat 10 / Exercicis

La normativa aplicable s’ha de presentar individualment, en paragrafs

separats i numerats amb xifres arabigues.
La signatura de la resolucié ha d'incloure la identificacié nominal de

I'emissor (nom i llinatges), la rubrica i la seva identificacié funcional (carrec),
enaquestordre.
Quan la resolucié s'ha de publicar en el Butlleti Oficial de les Illes Balears,

després de la identificacié de I'drgan que la dicta, s’hi ha de fer constar la

data (dia, en xifres; mes, en lletres minuscules, i any, en xifres) i, a

continuacié i sense separar-lo de la data amb una coma, l'objecte de la

reSO|UCié. ........................
En l'apartat d'interposicié de recursos no és necessari fer referéncia a cap
normativa aplicable.
La resolucié amb proposta prévia integra dos actes administratius en un

sol document, el qual esta subjecte a unes condicions molt concretes.
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QUESTIONARI 10.2. LA RESOLUCIO (1)

Ordenau els fragments de la resolucié seglient d’acord amb el contingut
d’aquesta unitat.

A

El dia 19 de febrer de 2019, la Intervencié General de la Comunitat
Autonoma de les Illes Balears va emetre un informe favorable de
fiscalitzacié de I'expedient de I'entitat Associacié d’Atencié Primerenca
d'Eivissa.

Fonaments de dret

El Decret 48/2017, de 27 d’'octubre, pel qual s'estableixen els principis
generals als quals s’han de sotmetre els concerts socials.

El Decret 85/2010, de 25 de juny, pel qual es regula la xarxa publica i
concertada d’atenci6 primerenca en I'ambit dels serveis socials de les Illes
Balears.

Ates tot tot aix0, dict la seguent
Resolucio

Autoritzar i disposar una despesa a favor de I'entitat Associaci6é d’Atencié
Primerenca d’Eivissa, amb NIF G 07937000, per un import total
d’1.140.682,69 € amb carrec a les anualitats i les partides pressupostaries
seguents:
— 356.462,69 € corresponents als mesos de gener a novembre de
2019, amb carrec a la partida 17301.313B01.26104.00 (o equivalent
que la substitueixi) dels pressuposts generals de la Comunitat
Autonoma de les Illes Balears per a I'any 2019.
— 392.110 € corresponents als mesos de desembre de 2019 a
novembre de 2020, amb carrec a la partida 17301.313B01.26104.00
(o equivalent que la substitueixi) dels pressuposts generals de la
Comunitat Autonoma de les Illes Balears per a I'any 2020.
— 392.110 € corresponents als mesos de desembre de 2020 a
novembre de 2021, amb carrec a la partida 17301.313B01.26104.00
(o equivalent que la substitueixi) dels pressuposts generals de la
Comunitat Autonoma de les Illes Balears per a I'any 2021.

Aprovar el concert social amb I'entitat Associaci6 d’Atencié Primerenca
d’Eivissa per a 32.872,7 sessions, que representen el 100 % de les sessions
sol-licitades, al preu de 34,70 euros per sessid, per un import total
d'1.140.682,69 euros.

La Llei 4/2009, d'11 de juny, de serveis socials de les Illes Balears.

Ferré, C.; Fullana, A.; Piza, ).; Torrent, S.
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El dia 6 de desembre de 2018 es va publicar en el Butlleti Oficial de les Illes
Balears la Resolucio del conseller de Serveis Socials i Cooperacié de 4 de
desembre de 2018 per la qual es convoca el concert social dels serveis de
desenvolupament infantil i atencié primerenca de la xarxa publica i
concertada d’atenci6 primerenca en I'ambit dels serveis socials de les Illes
Balears per als anys 2019 a 2021.

Fets

L'entitat Associacio d’Atencidé Primerenca d’Eivissa compleix els requisits
que estableix la Resolucié del conseller de Serveis Socials i Cooperacié de 4
de desembre de 2018. A més, d’acord amb els criteris de distribuci6 del
punt 6 de la Resolucié del conseller Serveis Socials i Cooperacié de 4 de
desembre de 2018 i tenint en compte el preu de referéncia maxim

(34,70 euros per sessio), per a la concertacio de totes les sessions que ha
sol-licitat I'entitat resulta un import d'1.140.682,69 euros.

Notificar aquesta Resolucio a l'entitat interessada.

El 19 de desembre de 2018, el director general de Dependéncia va emetre
una proposta de resolucio6 relativa a la sol-licitud de I'entitat Associacié
d’Atenci6 Primerenca d'Eivissa per al concert social dels serveis de
desenvolupament infantil i atencié primerenca de la xarxa publica i
concertada d’atenci6 primerenca en I'ambit dels serveis socials de les Illes
Balears per als anys 2019 a 2021.

Palma, 21 de febrer de 2019

Resolucié del conseller de Serveis Socials i Cooperacié per la qual
s'aprova I'expedient de concert social amb I'entitat Associacié
d’Atencié Primerenca d’Eivissa per als anys 2019 a 2021

El Decret 24/2015, de 7 d'agost, de la presidenta de les Illes Balears, pel
qual s'estableixen les competéncies i I'estructura organica basica de les
conselleries de 'Administracié de la Comunitat Autdbnoma de les Illes
Balears.

Interposici6 de recursos

El conseller de Serveis Socials i Cooperacio

Jaume Garcies Font
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S Contra aquesta Resolucid, que exhaureix la via administrativa, es pot
interposar un recurs potestatiu de reposicié davant el conseller de Serveis
Socials i Cooperacié en el termini d'un mes comptador des de 'endema de
la notificacio, d'acord amb l'article 124 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del
procediment administratiu comu de les administracions publiques, i
I'article 57 de la Llei 3/2003, de 26 de marg, de régim juridic de
I'’Administraci6 de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears.
També es pot interposar un recurs contenciés administratiu davant la Sala
Contenciosa Administrativa del Tribunal Superior de Justicia de les Illes
Balears en el termini de dos mesos comptadors des de I'endema de la
notificacié, d'acord amb l'article 46 de la Llei 29/1998, de 13 de juliol,
reguladora de la jurisdiccié contenciosa administrativa.
T El dia 14 de desembre de 2018, I'entitat Associacié d’Atencié Primerenca
d’Eivissa, amb NIF G 07937000, va presentar una sol-licitud per concertar
11.300 sessions anuals d'atencié primerenca durant el periode de vigéncia
del concert, la qual cosa representa una total de 32.872,7 sessions.
Solucié:
1 2 3 4 5 6 6 8 9 10
1 12 13 14 15 16 17 18 19 20

Ferré, C.; Fullana, A.; Piza, ).; Torrent, S.
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TASCA 10.1. LA RESOLUCIO (I1)

Tornau a redactar aquests tres fets d’'una la resolucié i esmenau les errades
que hi ha. Tingueu en compte els criteris de redaccid, les qliestions
gramaticals, les convencions grafiques i la terminologia que heu estudiat.

1. ElI 23 de gener de 2004 la senyora Apol-lonia Ramis Tur, amb NIF 43 124 278-
T, representant de la Cooperativa Agraria de Sant Telm, amb NIF G-47 341
250, sol-licita la inscripcié de I'escriptura publica d’adaptacié d’'estatuts a la
Llei 1/2003 de 20 de marg de cooperatives de les Illes Balears i comunica la
renovacioé del Consell Rector i de l'interventor.

2. Hiadjunta copia autoritzada i copia simple de 'escriptura publica
d’adaptacio d’estatuts, atorgada el dia 15 de gener de 2004 davant el notari
de I'Tl-lustre Col-legi de Notaris de les Illes Balears, senyor Pere Cerda Porcel,
amb numero de protocol 632.

3. El 2 de Febrer de 2004 fou emés, per part de la cap de Departament de
Relacions Laborals, un informe favorable sobre la inscripci6 de I'escriptura
publica d'adaptacié dels Estatuts de la Cooperativa Agraria de Sant Telm.
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TASCA 10.2. USOS INCORRECTES DEL GERUNDI

Tornau a redactar les frases seguents a fi de corregir-hi els usos incorrectes
dels gerundis.

a) El batle ha rebut un escrit dels usuaris de la residéncia queixant-se del mal
estat de I'edifici i posant en dubte la professionalitat de la gerent.

b) Eldia 20 de desembre de 2019, el conseller va dictar una resolucio
desestimant la peticié de |la senyora Ferrer.

¢) Elsenyor Comes explica que rep les convocatories de sessidé massa tard,
proposant que es trametin també per correu electronic.

d) L'Agéncia es va crear amb la finalitat d’establir uns criteris coherents per
atorgar subvencions a les ONG, incloent entre les seves competencies fixar
un model unificat de projecte de cooperacio.

e) L'Ajuntament de Ciutadella i la Conselleria de Medi Ambient subscrigueren
un conveni de col-laboracié en materia de prevenci6 d’incendis forestals,

acordant que els agents de medi ambient elaborarien un pla per al
municipi.

f)  Qualsevol incidéncia o modificacié afectant el funcionament del sistema

integrat de gestio s’ha de comunicar a la Direccié General de Qualitat
Ambiental.
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h)

i)

J)

Curs de llenguatge administratiu / Unitat 10 / Exercicis

Dia 23 de novembre de 2019, ja us vaig trametre un escrit comunicant-vos
el meu parer sobre la ubicaci6 del nou pavell6 esportiu.

La rectora ha donat la benvinguda als assistents al Congrés, explicant-los
que la intencié de la Universitat és que sigui el primer de tot un seguit
d’esdeveniments relacionats amb la figura i 'obra d’Antoni Maria Alcover.

El dia 13 de febrer de 2020 es va dictar un decret de Batlia acordant la
iniciacié d'un expedient sancionador per la comissié d'una infraccié de
I'Ordenanca de bon govern.

S’ha constituit la Mesa per al Dialeg Social, sent el seu president el conseller
de Presidéncia del Govern de les Illes Balears.

QUESTIONARI 10.2. PRONOMS FEBLES

a)

b)

o)

Emplenau els espais buits amb el pronom o la combinacié pronominal que
hi correspongui. Teniu en compte que en els casos en qué no hi hagi
d’haver cap pronom heu de fer servir I'opcié Q.

La presidenta ha insistit que I'objectiu de I'associacié és fomentar la

participacio ciutadana i que dedicaran tots els esforcos que siguin
necessaris.

L] Li L] Hi (] En

Si és necessari, heu de sol-licitar al secretari un certificat de I'acord que

es va adoptar en la darrera sessio.

L] Li (1o clr

Un cop aprovat el projecte, heu de trametre a la Conselleria
d’Habitatge i Obres Publiques.
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L]1r [ ] ho ] n

d) Cal que empleneu l'impreés i que trameteu una copia a l'entitat
col-laboradora.

[ ] en (] la (]l
e) Lesparts____ han deixat tot en mans del jutge.
clr (1o [ ] Ho
f) Van assistir a I'acte una trentena de persones, entre les quals ____ havia

diversos representants del Govern.

[] en [] @ [] Hi
g) Han tramitat 'expedient tal com __ estableix el Reglament.
[] ho 1o (] Hi
h) La secretaria ha dit que enviara I'esborrany de l'acta a tots els membres, pero
ha matisat que ____trametra dema a primera hora.
[] elsel [] els hi [ ] elsho
() Encarano____ han concedit els ajuts a les entitats sollicitants.
[] els 1o [] Les
j) Enrelacié amb l'acte de celebracié de I'aniversari de I'entitat, la presidenta ha
confirmat que _____ assistira.
L1 hi ] i []@
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2. Triau l'opcié correcta.

1. [

[l

a)

b)

o)

b)

o)

a)

b)

o)

b)

o)

Us tramet, adjunt, el conveni de col-laboraci6 perqué el signeu i el
retorneu a la Secretaria General al més aviat possible.

Us tramet, adjunt, el conveni de col-laboraci6é perqué ho signeu i
I'hi retorneu a la Secretaria General al més aviat possible.

Us tramet, adjunt, el conveni de col-laboraci6 perqué el signeu i li
retorneu a la Secretaria General al més aviat possible.

El director general considera que I'esborrany del pla s’ha de revisar
ates que hatrobat algunes errades de contingut. A més, s’han
d’incloure en el mateix dues arees més.

El director general considera que I'esborrany del pla s’ha de revisar
ates que hi ha trobat algunes errades de contingut. A més, s’han
d’incloure dues arees més.

El director general considera que I'esborrany del pla s’ha de revisar
ates que hi ha trobat algunes errades de contingut. A més, s'hi han
d’incloure dues arees més.

La secretaria general va reunir tots els caps de servei perque els hi
volia explicar els canvis que es produirien en l'organitzacié del
personal.

La secretaria general va reunir tots els caps de servei perqué els
els volia explicar els canvis que es produirien en I'organitzacié del
personal.

La secretaria general va reunir tots els caps de servei perqué els
volia explicar els canvis que es produirien en l'organitzacié del
personal.

Com que en el termini establert els vocals no havien presentat les
seves propostes, la presidenta els hi va demanar una altra vegada
per escrit.

Com que en el termini establert els vocals no havien presentat les
seves propostes, la presidenta les hi va demanar una altra vegada
per escrit.

Com que en el termini establert els vocals no havien presentat les
seves propostes, la presidenta els les va demanar una altra
vegada per escrit.
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QUESTIONARI 10.3. COMPLEMENTS VERBALS II

Marcau les frases en queé es fan servir correctament les preposicions en els
complements verbals.

1. Dia 3 de mar¢ de 2019, el Consell Insular de Menorca va informar
favorablement el conveni de col-laboracié amb la Conselleria de Medi
Ambient. ........................

2. La resolucio s’ha de notificar immediatament els representants de les
persones interessades.

3. El Consell de Govern ha tractat avui la concessi6 de subvencions a
diverses entitats per atendre persones que han quedat sense feina a
causa de |a criSi aCtual. ........................

4. 'han acusat de no acomplir correctament les tasques que li
encarregava el cap del Servei de Prestacions Economiques.

5. El jutge ha citat l'acusat perqué declari dia 23 d'abril.
6. La gerent va considerar necessari informar el personal sobre els canvis
que es produirien arran de la dimissio6 del president.
7. Les entitats beneficiaries han de complir amb les obligacions que
estableix l'article 11 del Decret esmentat.
8. El Servei d’Ajudes a I'Exterior ha notificat a I'entitat Amics del Tilloli
I'arxivament de 'expedient de concessi¢ de la subvencie.
9. La Conselleria de Turisme i Treball ha convidat a diversos alts carrecs del
Govern a la inauguracio de la seva nova seu.
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QUESTIONARI 10.4. TIPUS DE LLETRA

Digau si les afirmacions seglients s6n vertaderes (V) o falses (F).

1.

2.

10.

Els simbols i les sigles s'escriuen en rodona.

Els titols de texts legals s'escriuen en versaleta.

. Escrivim els titols d'obres en lletra cursiva.

. Escrivim en cursiva les lletres que encapcalen elements de llistes.

. Escrivim un sobrenom en cursiva si acompanya el nom propi, sempre

gue no es tracti del nom de reis, papes i sants.

. La lletra cursiva pot servir per donar emfasi.

. Les paraules i locucions llatines s'escriuen en rodona.

. Les xifres romanes que expressen segles s'escriuen en cursiva.

. Per escriure el nom de publicacions periodiques hem de fer servir la

lletra rodona.

Escrivim el nom d'una entitat en lletra cursiva.
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QUESTIONARI 10.5. TERMINOLOGIA

1.

—

—

©O VW ® N O U A W N

Feis els derivats nominals dels verbs i els adjectius seglients.

. acatar

. emparar

. absoldre

. aclarir

il-legal

. cancel-lar

. col-lidir

. connectar

. .comminar

. idoni

2. Emplenau I'espai buit amb alguna de les opcions que teniu tot seguit que

a)

b)

c)
d)
e)

7

g) Elcrédit concedit té un

sigui sindonima de I'expressi6 o el terme que hi ha entre paréntesis.

1. periode de caréncia 2. postor
3. esmenta 4. ocupa
5. datur 6. parentiu
7. dur aterme
S'acostuma a concedir al millor (licitador).

La Comissié no pot
que no s’hagi dictat la resolucid.

(executar) les actuacions previstes fins

La normativa aplicable no (menciona) aquest suposit.

La senyora Feliu (exerceix) el carrec de gerent de I'empresa.

Heu d'acreditar que estau en situacio (de desocupacio).

El primer grau de (parentesc) és una causa d'abstencio.

(periode de franquicia) de dos mesos.

Solucié:

a) b) c) d) e) /) 9)

Ferré, C.; Fullana, A.; Piza, ).; Torrent, S.
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3.

a)

b)

0

d)

e)

9)

Curs de llenguatge administratiu / Unitat 10 / Exercicis

Triau I'opcid correcta per completar cada frase. En un cas n’hi ha més d’una.

En el contracte ha de figurar la rubrica del de l'asseguranca.

[] prenedor [ ] tomador

Sila persona interessada no presenta la documentacio sol-licitada, es considera
que

[ ] decauenelseudret [ ] perdelsdrets

Tenir els comptes en descobert ha una negativa crediticia.

[ ] acarreat [ ] provocat [ ] ocasionat

Per importar aquesta mena de béns, cal abonar les taxes

corresponents.
[ ] deduana [ ] d'aduana
Rebreu la notificacié del reconeixement d’ (1), d'acord amb

les dades que consten en el vostre expedient, (2)

(1) [ ] antiguitat [ ] antiglietat

(2) [ ] avolta de correu [ ] acorreu sequit
Contra aquesta resolucié un recurs.

L] Cap [ ] podeu interposar

La part demandant creu que

| lassisteix la rad [ ] térad
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SOLUCIONS

Questionari 10.1
1.V 4.V 7.F 10.F 13.V
2.F 5.F 8.V 1.V 14.F
3.V 6.F 9.V 12.F 15.V

Questionari 10.2

1 2 3 4 5 6 6 8 9 10

0] J I T K M A B H c/D

11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

c/D P E G F L Q S N R
Tasca 10.1

Proposta de redaccio

El 23 de gener de 2004 la senyora Apol-ldnia Ramis Tur, amb NIF 43 124 278 T, representant
de la Cooperativa Agraria de Sant Telm, amb NIF G 47 341 250, sol-licita / va sol-licitar la
inscripcié de l'escriptura publica d’adaptacié d’estatuts a la Llei 1/2003, de 20 de marg, de
cooperatives de les Illes Balears, i comunica / va comunicar la renovacié del Consell Rector i
de l'interventor.

[La senyora Ramis] adjunta a la sol-licitud una copia autoritzada i una copia simple de
I'escriptura publica d'adaptacié d'estatuts, atorgada el dia 15 de gener de 2004 davant el
notari Pere Cerda Porcel de I'Il-lustre Col-legi de Notaris de les Illes Balears, amb nimero
de protocol 632.

El 2 de febrer de 2004[,] la cap del Departament de Relacions Laborals va emetre un informe
favorable sobre la inscripcié de I'escriptura publica d'adaptacié dels Estatuts de la
Cooperativa Agraria de Sant Telm.

Tasca 10.2

a)

b)

o)

d)

e)

El batle ha rebut un escrit dels usuaris de la residéncia en qué / en el qual / mitjancant el qual es
queixen del mal estat de I'edifici i posen en dubte la professionalitat de la gerent.

El dia 20 de desembre de 2019, el conseller va dictar una resolucié en que / mitjancant la qual /
per la qual va desestimar la petici6 de la senyora Ferrer.

El senyor Comes explica que rep les convocatories de sessié massa tard, per la qual cosa
proposa que es trametin també per correu electronic.

El senyor Comes explica que rep les convocatories de sessié massa tard i proposa que es
trametin també per correu electronic.

L'’Agéncia es va crear amb la finalitat d'establir uns criteris coherents per atorgar subvencions a
les ONG, i s'inclogué entre les seves competencies fixar un model unificat de projecte de
cooperacio.

L'Ajuntament de Ciutadella i la Conselleria de Medi Ambient subscrigueren un conveni de
col-laboracié en mateéria de prevencié d'incendis forestals[,] i acordaren / varen acordar que els
agents de medi ambient elaborarien un pla per al municipi.

L'Ajuntament de Ciutadella i la Conselleria de Medi Ambient subscrigueren un conveni de
col-laboraci6 en mateéria de prevencio6 d'incendis forestals[,] en qué / en el qual acordaren /
varen acordar que els agents de medi ambient elaborarien un pla per al municipi.

Qualsevol incidéncia o modificacié que afecti el funcionament del sistema integrat de gesti6 s'ha
de comunicar a la Direccié General de Qualitat Ambiental.
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Dia 23 de novembre de 2019, ja us vaig trametre un escrit en qué / en el qual / mitjancant el
qual us comunicava el meu parer sobre la ubicacié del nou pavellé esportiu.

La rectora ha donat la benvinguda als assistents al Congrés i els ha explicat que la intencié de la
Universitat és que sigui el primer d'una llarga série d'esdeveniments relacionats amb la figura i
I'obra d’Antoni Maria Alcover.

El dia 13 de febrer de 2020 es va dictar un decret de Batlia en qué / mitjancant el qual / pel qual
es va aprovar la iniciacié d'un expedient sancionador per la comissié d'una infraccié de
I'Ordenanca de bon govern.

S'ha constituit la Mesa per al Dialeg Social, el president de la qual és el conseller de Presidéncia
del Govern de les Illes Balears.

Questionari 10.3

1

a) hi f) hi
b) @ g O
g I h) elsel
d en ) @
e) ho j) Hi
2

1.0)

2.0

3.0

4. ¢)

Questionari 10.4

Les frases en que es fan servir correctament les preposicions sén aquestes: 4, 5,6 i 8.

Questionari 10.5

1.V 6.V
2.F 7.F
3.V 8. F
4.V 9.F
5.V 10.F
Questionari 10.6
1
1. acatament 6. cancel-lacié
2. empara, emparament 7. collisioé
3. absolucié 8. connexié
4. aclariment 9. comminacié
5. illegalitat 10. idoneitat
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a)|b)|c|d]e 9)
217131415 1
3
a) prenedor
b) perd els drets
¢) provocat, ocasionat
d) deduana
e) (1)antiguitat
(2) a correu seguit
f) podeu interposar
g) térad
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