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Curs de llenguatge administratiu / Unitat 8 / Exercicis

QUESTIONARI 8.1. ASPECTES TEORICS DE L'INFORME

Digau si les afirmacions seglients s6n vertaderes (V) o falses (F).

10.

. L'informe és el document que expressa un parer técnic a partir d'uns

fets, unes dades o una questi6, amb la finalitat de proporcionar a
I'6rgan competent elements de judici per prendre una decisio.

. En 'Administracié es generen quatre tipus d’informes: informe técnic o

de proposta, informe justificatiu, informe juridic i informe tecnicojuridic.

. El disseny de l'informe pot ser variable, pero hi han d’aparéixer ben

identificats els continguts que hem fixat en 'esquema del document.

. La persona que redacta un informe ha de fer servir la tercera persona

del singular: informa, proposa...

. En el cas de 'Administracié de la Comunitat Autdnoma de les Illes

Balears, en els informes hem d'usar el logotip centrat.

. En la seccié d'identificacié del document, en el cas de l'informe técnic o

juridic, hi han de constar el tipus document (convé concretar-hi el tipus
d'informe), I'expedient i I'emissor. Si n'hi ha, s’hi ha de fer constar '6rgan
que I'ha sol-licitat.

. En la seccié d'identificacié del document, en el cas de lI'informe proposta,

hi han de constar les mateixes dades que en un informe técnic o juridic,
perod, en comptes de I'6rgan que I'ha sol-licitat, hi hem de consignar el
destinatari del document.

. EnI'ambit de I'Administracié de la Comunitat Autonoma de les Illes

Balears, escrivim el titol de l'informe justificat, en negreta i cursiva, en
minuscula i sense punt final.

. Hem d’encapcalar la secci6 corresponent a I'exposicié dels fets amb els

epigrafs Fets o Antecedents i, a continuacio, en paragrafs numerats amb
xifres arabigues, hem d’incloure la relacié ordenada (cronologicament,
per grau dimportancia, etc.) dels fets o dels antecedents que
considerem rellevants per justificar les conclusions.

En un informe, en redactar I'exposicié dels fets podem fer servir
expressions com ara considerant, resultant, vist o atés, formules propies
de la redaccio de les senténcies.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Curs de llenguatge administratiu / Unitat 8 / Exercicis

En la seccié de normativa aplicable hem d'exposar els fonaments

normatius, doctrinals o jurisprudencials aplicables als fets. No hi podem
incloure, pero, les consideracions juridiques o técniques que es

desprenen de l'aplicacio6 dels fonaments als fets.
Hem de presentar els fonaments de dret, les consideracions juridiques o

les técniques individualment, en paragrafs separats i numerats amb
xifresarabigues.
Amb I'epigraf Conclusié o Conclusions i en paragrafs numerats igual que

en els apartats precedents (llevat de si hi ha una sola conclusid), hem de
presentar les valoracions a que s’ha arribat sobre 'assumpte de qué

tracta l'informe.

Cal que substituim les frases «inform favorablement del projecte» o
«inform favorablement sobre el projecte» per «inform favorablement el
projecte».

La signatura de lI'informe ha d'incloure, en aquest ordre, la rubrica, la
identificacié nominal de I'emissor (nom i llinatges) i la seva identificacio
funcional (carreq).
En els informes, I'emissor s’ha d’identificar amb les sigles de la secretaria

o la direccio general i de les del departament o servei corresponent.
Tant en els informes juridics o técnics com en els informes proposta, si

el document es genera dins un procediment electronic, davall la

identificacié de I'expedient s’hi ha de fer constar el codi SIA d'aquest
procediment.
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TASCA 8.1. L'INFORME (I)

A partir de la informacié que hi ha repartida en tres blocs, redactau un
informe juridic. Per fer-ho, heu de seguir aquestes instruccions, respectant
l'ordre en qué apareixen:

N©THO®

e Llegiu tota la informacié que us proporcionam.

e Ordenau els fets.

e Ordenau els fonaments de dret.

e Completau I'informe amb les parts que hi manquen.
e Per acabar la tasca, redactau-lo ordenat i complet.

Nota: no s’han de fer canvis o modificacions en la normativa que s’inclou en I'exercici, encara
que ja no sigui vigent o estigui derogada.

Bloc 1

Una vegada analitzada la documentaci6 de qué disposa la Conselleria de Presidéncia
per sol-licitar I'inici del procediment d'alienaci6 de I'edifici ubicat al carrer de 31 de
Desembre, 5, de Palma, constat que s'adequa a la que exigeix l'article 95 del Reglament
de desplegament de la Llei 6/2001, d"11 d'abril, del patrimoni de la Comunitat
Autdnoma de les Illes Balears, i, en consequéncia, n'inform favorablement.

Bloc 2

Dia 2 de novembre de 2011, a partir de l'estat de I'edifici i dels resultats de laboratori
obtinguts, el cap del Departament d’Arquitectura de la Conselleria d’Agricultura, Medi
Ambient i Territori va emetre un informe en qué aconsella la demolici6 total de I'edifici i
proposa construir-ne un de nou adaptat a les exigéncies actuals.

Arran del mal estat que presentava l'estructura de l'edifici d'oficines ubicat al carrer de
31 de Desembre, 5, de Palma, adscrit a la Conselleria de Presidéncia, dia 24 d’'octubre de
2011 el laboratori Novatec va fer assaigs a partir de mostres de 'estructura de I'edifici.

Dia 24 d'abril de 2012, la secretaria general de la Conselleria de Presidéncia va emetre
un informe justificatiu sobre la necessitat d'ordenar que s'inicias I'expedient d'alienacié
de l'edifici ubicat al carrer de 31 de Desembre, 5, de Palma.

Dia 30 d'octubre de 2011, Novatec va emetre l'informe corresponent amb els resultats
obtinguts dels assaigs, els quals reflecteixen la baixa resisténcia dels elements
analitzats (molt inferiors a les resistencies limit) i la presencia de ciment aluminéds en la
composicié de les mostres de biguetes estudiades.

El 17 de marg de 2012, la secretaria general de la Conselleria de Presidéncia va sol-licitar
a la Direcci6 General de Patrimoni que es fes carrec de les actuacions i les despeses
necessaries per dur a terme la demolicié de I'edifici, atés que la Conselleria no
disposava de recursos economics suficients per fer-ho.

El Govern de les Illes Balears ha decidit vendre en subhasta publica els immobles que
no es consideren necessaris per prestar un Us o servei public, amb la finalitat d'obtenir
liquiditat i eliminar despeses fixes.

Ferré, C.; Fullana, A.; Piza, ).; Torrent, S. Pagina 5 de 20



— 4
—

N©THO®

Curs de llenguatge administratiu / Unitat 8 / Exercicis

El mes de gener de 2012 es redacta el projecte per dur a terme la demolicié esmentada
i es trameteren a la Conselleria de Presidencia les copies corresponents de l'informe
técnic i del projecte de demolicid.

Bloc 3

L'article 95 del mateix Reglament estableix que, als efectes del que disposa l'article
anterior, la conselleria o I'entitat interessada han de presentar la documentacié
segulent:

a) Sol-licitud d'inici de I'expedient.

b) Informe de la secretaria general de la conselleria o de I'6rgan competent de l'entitat
publica que tengui encomanada I'administracio6 o la gesti6 del bé o dret, que justifiqui la
finalitat i la necessitat de l'alienacié, amb una descripcié de les caracteristiques fisiques i
juridiques de I'immoble.

¢) Informe juridic de I'drgan competent de la conselleria o de I'entitat publica que tengui
encomanada 'administracio6 o la gesti6 del bé o dret.

d) Certificat actualitzat del Registre de la Propietat.

e) Certificat de la titularitat cadastral actualitzada.

f) Planols de I'immoble.

g) Justificant d'estar al corrent del pagament de la quota de I'impost sobre béns
immobles, si s'escau.

L'article 97 del Reglament esmentat, relatiu a les formes d'alienacié i competéncia,
estableix que:

L'alienacié dels béns immobles s'ha de fer mitjangant una subhasta
publica o, excepcionalment, mitjancant alienaci6 directa en els casos
prevists en la Llei 6/2001, d'11 d'abril, de patrimoni.

Correspon al conseller competent en materia de patrimoni declarar
I'alienabilitat i autoritzar l'alienacié dels béns immobles que pertanyen
a la Comunitat Autonoma de les Illes Balears.

S'exceptuen Unicament de la regla esmentada en l'apartat anterior els
suposits d'alienacié directa de béns immobles de valor superior a
500.000 euros, segons la taxacié pericial per I'd6rgan competent, en els
quals la competéncia per declarar I'alienabilitat i autoritzar l'alienacié
correspon al Consell de Govern.

L'article 54 de la Llei 6/2001, d'11 d'abril, del patrimoni de la Comunitat Autdbnoma de les
Illes Balears, estableix que la venda dels béns immobles o drets reals s'ha de fer
mitjancant una subhasta.

L'article 94 del Reglament de desplegament de la Llei 6/2001, aprovat pel

Decret 127/2005, de 16 de desembre, assenyala que l'alienacié a titol oneros dels béns
immobles i drets reals patrimonials de la Comunitat Autonoma s'ha de dur a terme
mitjancant la tramitacié de I'expedient que, de conformitat amb els articles d'aquesta
seccio, ha d'iniciar d'ofici el conseller competent en matéria de patrimoni, a proposta del

director general corresponent.
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TAsCA 8.2. L'INFORME (II)

Com a cap del Servei de Gestié Economica, redactau un informe proposta
relatiu a la necessitat de substituir part dels equips informatics que es fan
servir actualment en el Servei, atés que son obsolets i incompatibles amb les
aplicacions que s’han de fer servir (aproximadament, 300 paraules).

Inventau-vos les dades necessaries per completar el document.
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TASCA 8.3. NOMINALITZACIONS

Tornau a redactar les oracions que hi ha a continuacié de manera que eviteu
I'abus de les nominalitzacions.

a)

b)

o)

d)

e)

9)

La persona interessada va presentar una sol-licitud per a la reconversié d'una
plantacio de citrics.

El Servei d'Ajudes va dur a terme la revisio de I'expedient i va procedir a
observar que hi mancava documentacio preceptiva.

En el termini concedit, la persona interessada no ha efectuat cap esmena en la
sol-licitud ni ha realitzat la presentacié de la documentacié preceptiva.

El dia 21 de gener de 2020 la consellera va resoldre la concessié d'una
subvencié a I'entitat Ramaders de Mallorca. La notificacio de la resolucié es va
efectuar el dia 25 de gener de 2020.

De conformitat amb la legislaci6 vigent, es pot procedir a realitzar el
pagament de les sancions de multa en el termini de vint dies naturals a partir
de la data en qué se n’ha duit a terme la notificacio.

Han procedit a la contractacié d'una nova empresa perque efectui la
supervisio de les obres.

La Comissié d'Informatica ha realitzat la revisié del nou programa de gestié
d’expedients.
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h) Podeu procedir a la presentacié de la sol-licitud i en el Registre General, el qual
n'efectuara la tramesa al Servei de Personal.

() La Comissié ha acordat l'increment de personal per a la millora dels serveis.

j) ElServei d'Ordenacié Farmacéutica va procedir a I'emissi6é d'un informe
favorable sobre 'autoritzacié d’'una oficina de farmacia a la zona de
Binissalem, i va efectuar-ne la tramesa d'una copia a la Direccié General de
Farmacia.

QUESTIONARI 8.2. CONNECTORS II

Triau l'opcié correcta per completar cada frase. Tingueu en compte que en
alguns casos hi ha més d’una possibilitat.

a) la Llei 39/2015, els titulars dels 6rgans administratius poden ser
suplerts temporalment en els suposits de vacant, abséncia o malaltia.

[] D’acord amb [ ] En base a [ ] Atenor de

b) batle de 'Ajuntament, és el representant del Ple en la
Mancomunitat del Raiguer.

[] Com [ ] Coma [] En qualitat de
c (1) la crisi economica, s’ha reduit considerablement la partida

pressupostaria destinada a atencio a la dependeéncia i, (2) ,
les places en residencies financades amb fons publics.

(m [] Arrel de [] Arran de
(2) [ ] conseglientment [ ] conseqlientment
d) Eldirector general vol canviar el sistema d'atencié al public les

queixes constats dels usuaris.

[ ] acausade [ ] deguta [] perrad de

Ferré, C.; Fullana, A.; Piza, ).; Torrent, S. Pagina 11 de 20
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e)

9)

h)
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L'associaci6 de veins de sa Calatrava va demanar a la batlessa que se
solucionassin els problemes de bruticia a la zona verda.

[ ] al més aviat possible []a la major brevetat
possible

[ ] lo més aviat possible

administratius, la Comissié Mixta s'adscriu a la Conselleria
d'Educacidé, Universitat i Recerca.

[] Als efectes de [ ] Aefectes [ ] Alefecte

S’ha ampliat el termini de presentaci6 de sol-licituds de
respondre a la demanda de les entitats interessades.

[ ] als efectes [ ] alefecte [ ] aefectes

Els sindicats han anunciat que es tornaran a mobilitzar, el Govern
canvii de postura i rectifiqui les mesures proposades.

[ ] anoserque (] llevat de que [ ] llevat que
La consellera d’'Hisenda i Relacions Exteriors ha demanat als departaments
corresponents del Govern que tenguin en compte aquests aspectes

pressuposts de I'any que ve.

[] amb vista als [ ] en vista dels [ ] en vistes dels

QUESTIONARI 8.3. MAJUSCULES I MINUSCULES III

1.

b)

o)

d)

e)

9)

Encerclau o subratllau les paraules que han d’anar en majuscula inicial.

Viu a ses salines a I’estiu i a son sardina a I’hivern.

07720 es castell

L’administracio de la comunitat autonoma de les illes balears.

La reunio tindra lloc a la sala de juntes del consolat de mar.

Visc al carrer de sant elies.

Dia 20 de gener és la festa de sant sebastia.

El ferreret és una especie tipica de les illes balears.
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a)

b)

o)

d)

e)

9)

h)
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Després de repassar les majuscules i minascules Ii II, encerclau o
subratllau les paraules que han d’anar en majuscula inicial.

La secretaria general de la conselleria d’afers socials i esports va fer arribar
una queixa al consistori felanitxer relativa al mal estat en que es trobava la

zona enjardinada que hi ha al costat de la residéencia.

L'ajuntament de sant joan i 'administracié balear ja han arribat a un principi

d'acord sobre les obres de la carretera.

Actualment, el passeig del born és una de les zones més cares de Palma.

L'estat francés ha legalitzat finalment el matrimoni homosexual.

El capitol I del titol IV de la llei organica 1/2007, de 28 de febrer, de reforma de

I'estatut d'autonomia de les illes balears, tracta del parlament.

La constitucié espanyola reconeix I'exercici del dret a 'autogovern a les

nacionalitats i les regions.

El numero d'identificacio fiscal (NIF) és el sistema d'identificacié tributaria que
es fa servir a I'estat espanyol per a les persones fisiques —amb document
nacional d’identitat (DNI) o niumero d'identificacié d’estranger (NIE) assignats

pel ministeri de l'interior— i les persones juridiques.

Els organs de govern de I'ajuntament de manacor son el batle, el ple, la

comissio de govern i els regidors d'area.

La llei 6/1997, de 14 d'abril, requla 'administracié general de l'estat, la qual,
sota la direccié del govern central i amb submissi6 plena a la llei i al dret,
serveix amb objectivitat els interessos generals, desenvolupant funcions

executives de caracter administratiu.
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QUESTIONARI 8.4. TERMINOLOGIA

1. Relacionau els termes seglients amb la definicié que correspongui.

1. Preu del transport de mercaderies d’'un port a un altre. a) sobreseiment

2. Distribucié d'un concepte retributiu en parts : .
. . s b) lliure albir

proporcionals fetes efectives periddicament.

3. Poder de la voluntat per poder decidir lliurement. c) laude

4. Accio de deturar la resolucio6 o I'execucié d'una causa. d) prorrateig

5. Mesura coercitiva per la qual un tribunal pot
constrenyer un deutor a pagar una quantitat per cada e) astriccid
dia de retard en el compliment d'un contracte.

6. Decisi6 dictada per arbitres de dret o d’equitat, als

5 noli
quals ha estat sotmés un afer. 7

Solucié:

2. Triau l'opcid correcta o més adequada per completar cada frase.

a) L'acte de lliurament dels premis (1) diumenge a l'església de Sant
Sebastia. Perqué els convidats trobin el lloc exacte, s’ha adjuntat un
(2) a la invitacié.

(1) [] es realitzara [ ] secelebrara
(2) [ planell L] planol
b) EI 2007, es varen per ordre judicial 83 milions

d’euros en béns procedents del narcotrafic.
[ ] incautar [] confiscar [ ] requisar

¢) Per poder aclarir els fets, la policia ha els teléefons mobils de
tots els testimonis que hi havia en el llocs dels fets.

[ ] incautat [] confiscat [ ] requisat
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d) El compte corrent uns interessos anuals d’'un 3 %.
[ ] devenga [] reporta

e) Ha presentat com a aval una lletra

[] devenguda [ ] venguda
f) ElI31 de desembre de cada any cal anotar la despesa per aquest
concepte.
[ ] meritada [ ] devengada
g) Lamancade(1) per poder abonar les nominesiila
(2) de poder adquisitiu son les fonts de preocupacié del sector
empresarial.
(1) [ liquiditat [] liquidesa
(2 [] merma [ ] minva
h) Mentre la policia continua les (1) ,(2) inicial que s’ha

desviat dels pressuposts és de 900.000,00 €.
(1) [ pesquises [ ] perquisicions
(2) [] el montant (] la quantia

i) El Pla Mirall pretén rehabilitar

[ ] el casc antic [] el nucli antic [ ] el cascvell

3. Emplenau I'espai buit amb el derivat verbal del nom que hi ha entre
paréntesis.

a) L'’Agéncia Tributaria va (recapte) per la via executiva vegades
més que fa dos anys.

b) El sector esta decidit a (barat) els costs de produccid per ser meés
competitius en el preu del producte final.

¢) La Direccié General de Cultura va (nul) l'acte de presentaci6 de
la publicacio.

d) El notari va (autentic) les signatures que constaven en aquell
document.
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e) Cal obtenir una acreditacié de caracter economic a l'efecte exclusiu de

(formal) la matricula sense el pagament previ dels preus publics
dels serveis academics.

NTHO®

f) Tots aquests documents s’han de trametre (escaner) per correu

electronic amb una antelacié minima de quatre dies abans de la sessié del
Consell de Govern.

g) No és possible (tecla) caracters alfanumeérics.

h) S'ha de (garant) el dret dels ciutadans d’accés als registres i els
arxius de les administracions publiques.

i) Laintervencio delegada corresponent ha de fiscalitzar i
(comptable) aquests documents.
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SOLUCIONS

Questionari 8.1

1.V 5.F 9.V 13.F
2.F 6.V 10.F 14.F
3.V 7.V 11.F 15.F
4. F 8.F 12.V 16.F
17.V

Tasca 8.1

Proposta de redaccio

Informe relatiu a I'alienacié de I'edifici ubicat al carrer de 31 de Desembre, 5, de Palma, pel procediment
de subhasta

Fets / Antecedents

Fonaments de dret / Consideracions juridiques

Arran del mal estat que presentava l'estructura de I'edifici d'oficines ubicat al carrer de 31 de Desembre,
5, de Palma, adscrit a la Conselleria de Presidéncia, dia 24 d’'octubre de 2011 el laboratori Novatec va fer
assaigs a partir de mostres de I'estructura de l'edifici.

Dia 30 d'octubre de 2011, Novatec va emetre |'informe corresponent amb els resultats obtinguts dels
assaigs, els quals reflecteixen la baixa resisténcia dels elements analitzats (molt inferiors a les
resisténcies limit) i la preséncia de ciment aluminds en la composici6 de les mostres de biguetes
estudiades.

Dia 2 de novembre de 2011, a partir de I'estat de I'edifici i dels resultats de laboratori obtinguts, el cap del
Departament d’Arquitectura de la Conselleria d'Agricultura, Medi Ambient i Territori va emetre un
informe en que aconsella la demolici6 total de I'edifici i proposa construir-ne un de nou adaptat a les
exigéncies actuals.

El mes de gener de 2012 es redacta el projecte per dur a terme la demolicié esmentada i es trameteren a
la Conselleria de Presidéncia les copies corresponents de l'informe técnic i del projecte de demolici6.

El 17 de marg de 2012, la secretaria general de la Conselleria de Presidéncia va sol-licitar a la Direcci6
General de Patrimoni que es fes carrec de les actuacions i les despeses necessaries per dur a terme la
demolici6 de l'edifici, atés que la Conselleria no disposava de recursos economics suficients per fer-ho.

El Govern de les Illes Balears ha decidit vendre en subhasta publica els immobles que no es consideren
necessaris per prestar un Us o servei public, amb la finalitat d'obtenir liquiditat i eliminar
despeses fixes. (*)

Dia 24 d'abril de 2012, la secretaria general de la Conselleria de Presidéncia va emetre un informe
justificatiu sobre la necessitat d'ordenar que s'inicias I'expedient d’alienacié de I'edifici ubicat al carrer de
31 de Desembre, 5, de Palma.

L'article 54 de la Llei 6/2001, d'11 d'abril, del patrimoni de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears,
estableix que la venda dels béns immobles o drets reals s'ha de fer mitjancant una subhasta.

L'article 94 del Reglament de desplegament de la Llei 6/2001, aprovat pel Decret 127/2005, de 16 de
desembre, assenyala que l'alienacio a titol onerés dels béns immobles i drets reals patrimonials de la
Comunitat Autdonoma s'ha de dur a terme mitjangant la tramitacié de I'expedient que, de conformitat
amb els articles d'aquesta seccié, ha d'iniciar d'ofici el conseller competent en matéria de patrimoni, a
proposta del director general corresponent.

L'article 95 del mateix Reglament estableix que, als efectes del que disposa I'article anterior, la conselleria
o |'entitat interessada han de presentar la documentacié seguient:
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a) Sol-licitud d'inici de 'expedient.

b) Informe de la secretaria general de la conselleria o de I'd6rgan competent de I'entitat publica que tengui
encomanada I'administracié o la gesti6 del bé o dret, que justifiqui la finalitat i la necessitat de I'alienacio,
amb una descripci6 de les caracteristiques fisiques i juridiques de I'immoble.

¢) Informe juridic de I'6rgan competent de la conselleria o de I'entitat publica que tengui encomanada
I'administracié o la gesti6 del bé o dret.

d) Certificat actualitzat del Registre de la Propietat.

e) Certificat de la titularitat cadastral actualitzada.

f) Planols de I'immoble.

g) Justificant d'estar al corrent del pagament de la quota de I'impost sobre béns immobles, si s'escau.

4. L'article 97 del Reglament esmentat, relatiu a les formes d'alienaci6 i competéncia, estableix que:

L'alienacié dels béns immobles s'ha de fer mitjangant una subhasta publica o,
excepcionalment, mitjancant alienacié directa en els casos prevists en la Llei 6/2001,
d'11 d'abril, de patrimoni.

Correspon al conseller competent en matéria de patrimoni declarar I'alienabilitat i
autoritzar I'alienacié dels béns immobles que pertanyen a la Comunitat Autbnoma de
les Illes Balears.

S'exceptuen Unicament de la regla esmentada en l'apartat anterior els suposits
d'alienacié directa de béns immobles de valor superior a 500.000 euros, segons la
taxacio6 pericial per 'd6rgan competent, en els quals la competéncia per declarar
I'alienabilitat i autoritzar l'alienacié correspon al Consell de Govern.

Conclusié

Una vegada analitzada la documentacié de qué disposa la Conselleria de Presidencia per sollicitar I'inici del
procediment d'alienacié de I'edifici ubicat al carrer de 31 de Desembre, 5, de Palma, constat que s'adequa a la
que exigeix I'article 95 del Reglament de desplegament de la Llei 6/2001, d'11 d'abril, del patrimoni de la
Comunitat Autonoma de les Illes Balears, i, en consequeéncia, n'inform favorablement.

Palma, 11 de maig de 2012

El/La carrec

Nom i llinatges

(*) Aquest fet també pot ser el nimero 1i el nimero 7.

Tasca 8.3

a) La personainteressada va presentar una sol-licitud per reconvertir una plantacié de citrics.

b) El Servei d'Ajudes va revisar I'expedient i va observar que hi mancava documentacié preceptiva.

¢) En el termini concedit, la persona interessada no ha esmenat la sol-licitud ni ha presentat la
documentacié preceptiva.

d) Eldia 19 de gener de 2010 la consellera va resoldre concedir la subvencié a I'entitat Ramaders
de Mallorca. La resolucié es va notificar el dia 25 de gener de 2010.

e) De conformitat amb la legislacio6 vigent, es poden pagar les sancions de multa en el termini de
vint dies naturals a partir de la data en qué s’han notificat. / De conformitat amb la legislacio
vigent, les sancions de multa es poden pagar en el termini de vint dies naturals a partir de la
data en queé s'han notificat.

f) Han contractat una nova empresa perqueé supervisi / per supervisar les obres.

g) La Comissio dInformatica ha revisat el nou programa de gesti6 d'expedients / per gestionar
expedients.

h) Podeu presentar la sol-licitud en el Registre General, el qual la trametra al Servei de Personal.

i) La Comissié ha acordat incrementar el personal per millorar els serveis.

j)  El Servei d'Ordenacié Farmacéutica va emetre un informe favorable sobre l'autoritzacié d'una

ofici de farmacia a la zona de Binissalem, i en va trametre una copia a la Direccié General de
Farmacia.
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Questionari 8.2

a) D’acord amb

b) Com a, En qualitat de
¢) (1)Arrande

d) (2)conseguentment
e) acausade, perrad de
f) al més aviat possible
g) A efectes

h) alefecte

i) llevat que

j) ambvista als

Questionari 8.3

a) Viu a ses Salines a l'estiu i a Son Sardina a 'hivern.

b) 07720 Es Castell

¢) L'Administracié de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears.
d) Lareuni6 tindra lloc a la sala de juntes del Consolat de Mar.

e) Viscal carrer de Sant Elies.

f) Dia20de gener és la festa de Sant Sebastia.

g) Elferreret és una espécie tipica de les Illes Balears.

a) Lasecretaria general de la Conselleria d’Afers Socials i Esports va fer arribar una queixa al
consistori felanitxer relativa al mal estat en qué es trobava la zona enjardinada que hi ha al
costat de la residéncia.

b) L'Ajuntament de Sant Joan i 'Administracié balear ja han arribat a un principi d'acord sobre
les obres de la carretera.

¢) Actualment, el passeig del Born és una de les zones més cares de Palma.

d) L'Estat francés ha legalitzat finalment el matrimoni homosexual.

e) El capitol I del titol IV de la Llei organica 1/2007, de 28 de febrer, de reforma de I'Estatut
d’'autonomia de les Illes Balears, tracta del Parlament.

f) La Constitucié espanyola reconeix I'exercici del dret a 'autogovern a les nacionalitats i les
regions.

g) Elndmero d'identificacio fiscal (NIF) és el sistema d'identificacio tributaria que es fa servir a
I'Estat espanyol per a les persones fisiques —amb document nacional d'identitat (DNI) o
numero d'identificacié d'estranger (NIE) assignats pel Ministeri de I'Interior— i les persones
juridiques.

h) Els organs de govern de 'Ajuntament de Manacor son el batle, el Ple, la Comissié de Govern i
els regidors d'area.

;) LalLlei6/1997, de 14 d'abril, regula 'Administracié General de I'Estat, la qual, sota la direcci6
del Govern central i amb submissié plena a la llei i al dret, serveix amb objectivitat els interessos
generals, desenvolupant funcions executives de caracter administratiu.

Questionari 8.4

Dld|b)|a]e |0
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b)
0
d)
e)
9)
h

i)

(1) se celebrara
(2) planol
confiscar
requisat
reporta
venguda
meritada

(1) liquiditat

(2) minva

(1) perquisicions
(2) la quantia

el nucli antic

recaptar
abaratir
anul-lar
autenticar
formalitzar
escanejats
teclejar
garantir
comptabilitzar
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