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Curs de llenguatge administratiu / Unitat 4 / Exercicis

QUESTIONARI 6.1. EL CERTIFICAT I LA DILIGENCIA

Digau si les afirmacions seglients s6n vertaderes (V) o falses (F).

10.

11.

12.

. El fet que se certifica s’ha d’'encapgalar sempre amb la conjuncié Que,

escrita en majuscula inicial.

. En el cas de 'Administracié de la Comunitat Autdnoma de les Illes

Balears, en els certificats hem d’usar el logotip centrat.

. En el cas de 'Administracié de la Comunitat Autdnoma de les Illes Balears,

en les diligencies hem d'usar el logotip alineat a I'esquerra.

. En els certificats hem d'identificar la persona que els expedeix amb el

nom i llinatges, el carreci l'organisme al qual esta adscrita.

. En els certificats no s’han d'emprar mai tractaments protocol-laris, pero

si les férmules de salutacié i de comiat que es fan servir en les cartes.

. En la signatura dels certificats no hem de repetir ni la identificacié

nominal ni la funcional de la persona que I'expedeix.

. Enun certificat, en referir-nos a la persona interessada (la que ha sol-licitat

el document), ho hem de fer amb la tercera persona del singular, en el
génere que li pertoqui i amb el tractament de vosteé.

. Es molt important no confondre la forma vistiplau (substantiu que

significa ‘conformitat’) amb I'expressio fixa vist i plau (locucié de dos
verbs coordinats que significa ‘verificat i conformat’).

. La diligéncia és un document amb que es fa constar de manera interna

I'execucié d'un tramit administratiu o una actuacié determinada i, en

general, fets que s’han produit dels quals no es té constancia

documental. ........................
La formula final del certificat és la seguent: «I, perqué consti, estenc i sign

aquest certificat.»

La féormula final del certificat i la dataci6 es poden agrupar en un sol
paragraf.

La féormula final del certificat, que té una estructura basica, pot presentar
algunes variants quan vulguem fer esment de la persona sol-licitant del
document, quan hagim de concretar la finalitat del certificat o si és
necessari que facem constar el vistiplau d'un carrec superior.

Ferré, C.; Fullana, A.; Piza, ).; Torrent, S. Pagina 3 de 26
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13. La férmula «DILIGENCIA per fer constar que...» és totalment incorrecta, de

manera que sempre hem d'usar «<FAIG CONSTARQUE».
14. La signatura de qui redacta la diligéncia té la mateixa estructura que la de

la persona que expedeix el certificat, ja que es tracta de documents

Semblants. ........................
15. Les paraules certificat i certificacio sén sinonimes: ambdues es refereixen a

I'acte de certificar alguna cosa.

QUESTIONARI 6.2. EL CERTIFICAT (I)

Seguiu les instruccions per millorar el certificat seguient aplicant-hi els
criteris que heu estudiat en aquesta unitat.

Jo, FRANCESC PIERAS ROMAGUERA, enginyer de camins, canals i ports, com a
Cap del Servei d’Aigues Subterranies de la Direccié General de Recursos Hidrics
de la Conselleria de Medi Ambient i Territori del Govern de les Illes Balears

CERTIFIC

Que per la Sra. Margalida Rovira Grimalt s’ha sol-licitat la concessié d'un punt
d’aprofitament d'aigles que consisteix en un pou amb elevacié mecanica de 12
CV de poténcia, al terme municipal de Marratxi, el que ha donat lloc a
I'expedient 359/2019, que s’ha sotmés a informacioé publica sense reclamacions
i que es troba en ordinaria tramitacid, per la qual cosa no observ cap
impediment per aprovar la concessié esmentada.

I perqué aixi consti emet i sign la present certificacié a instancies de l'interessat
a Palma, a 25 de novembre de 2.019.

L

Francesc Pieras Romaguera
Cap del Servei d’Aigues Subterranies

Ferré, C.; Fullana, A.; Piza, ).; Torrent, S. Pagina 4 de 26
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1. Digau si les afirmacions seguients son vertaderes (V) o falses (F).

a) En aquest certificat apareixen dos fets.

b) Els fets s’han de separar en paragrafs numerats i sagnats.

2. Feis els canvis adequats en els fragments seglients i esporgau tota la
informacid innecessaria.

A Jo, FRANCESC PIERAS ROMAGUERA, enginyer de camins, canals i ports,
com a Cap del Servei d’Aigues Subterranies de la Direccié General de
Recursos Hidrics de la Conselleria de Medi Ambient i Territori del
Govern de les Illes Balears

B

I perqué aixi consti emet i sign la present certificaci6 a instancies
de l'interessat a Palma, a 25 de novembre de 2.019.

i

Francesc Pieras Romaguera
Cap del Servei d’Aigues Subterranies

Ferré, C.; Fullana, A.; Piza, ).; Torrent, S.
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3. Escolliu la solucié més adequada o més correcta segons els criteris de
redaccié administrativa.

1. [
]
]

2. [

a)

b)

o)

a)

a)

a)

Que per la senyora Margalida Rovira Grimalt s'ha sol-licitat la
concessié d'un punt d'aprofitament d'aigues que consisteix en
un pou amb elevacié mecanica de 12 CV de potencia, al terme
municipal de Marratxi, el que ha generat 'expedient
359/2019.

Que la senyora Margalida Rovira Grimalt va sol-licitar la
concessié d'un punt d'aprofitament d'aigues que consisteix en
un pou amb elevacié mecanica de 12 CV de potencia, al terme
municipal de Marratxi, el qual va donar lloc a I'expedient
359/2019.

Que la senyora Margalida Rovira Grimalt sol-licita la concessié
d’'un punt d'aprofitament d'aigues que consisteix en un pou
amb elevacié mecanica de 12 CV de poténcia, al terme
municipal de Marratxi, el qual déna lloc a I'expedient
359/2019.

Que I'expedient s’ha sotmés a informacié publica sense
reclamacions i que es troba en ordinaria tramitacio i sense
impediments per aprovar 'esmentada concessio.

Que I'expedient es sotmet a informacié publicaien la
tramitacié ordinaria no es presenten reclamacions.

Que I'expedient s’ha sotmés a informacié publicaien la
tramitacié ordinaria no s’hi han presentat reclamacions.

Ferré, C.; Fullana, A.; Piza, ).; Torrent, S. Pagina 6 de 26
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TASCA 6.1 FL. EL CERTIFICAT (II) (OPCIONAL)

Tornau a redactar el certificat d'acord amb tot allo que hi heu esmenat.

N©THO®
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TASCA 6.2 PF. EL CERTIFICAT (III)

En la sessi6 del dia 1 d'abril de 2020, la Comissié Antidopatge de I'Esport de
les Illes Balears va adoptar, aixi com consta en l'acta, I'acord seglient:

«Aprovar I'esborrany del conveni de col-laboracié entre la Conselleria de
Serveis Socials i Esports i 'Agéncia Estatal Antidopatge per dur a terme a les
Illes Balears actuacions conjuntes per prevenir el dopatge esportiu.»

Com a secretaria o secretari, i a peticié de la cap del Servei de Gesti6
Economica, redactau el certificat pertinent per donar fe d’aquest acord

(aproximadament, 90 paraules).

Inventau-vos les dades necessaries per completar el document.

Ferré, C.; Fullana, A.; Piza, ).; Torrent, S. Pagina 8 de 26
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QUESTIONARI 6.3. LA DILIGENCIA (I)

Seguiu les instruccions per millorar la diligéncia segiient aplicant-hi els
criteris que heu estudiat en aquesta unitat.

Exp.: EBAP 3/2020

Emissor (DIR3): A04026910
Document: diligéncia

Data: Palma, 30 de marc de 2.020

DILIGENCIA
Jo, Maria Antonia Garau Pujol,
FAIG CONSTAR:

Que la Sra. Josepa dels Angels Femenia Conca, amb DNI 99-852-123-X, s'ha
personat en aquestes dependéncies, per a lo que havia estat emplacada, per
entregar la documentacio acreditativa de que esta en possessio del nivell B2 de
llengua catalana. A continuacid, jo mateixa li he comunicat que, atés que ha
complimentat aquest tramit, quedara inclosa en la llista de persones admeses
en el concurs per proveir la placa de Cap de Negociat XXI (F0254879), a la que
es presenta.

L
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1. Ordenau els fragments seguents i decidiu quin s’ha d’eliminar.

A Exp.: EBAP 3/2020
Emissor (DIR3): A04026910
Document: diligéncia

B DILIGENCIA

C Jo, Maria Antonia Garau Pujol,

D  Que laSra. Josepa dels Angels Femenia Conca, amb DNI 99-852-123-X,
s’ha personat en aquestes dependéncies, per a lo que havia estat
emplagada, per entregar la documentacio acreditativa de que esta en
possessio del nivell B2 de llengua catalana. A continuacid, jo mateixa li
he comunicat que, havent complimentat aquest tramit, quedara
inclosa en la llista de persones admeses en el concurs per proveir la
placa de Cap de Negociat XXI (F0254879), a la que es presenta.

E  Data: 30 de marg de 2.020

Solucié:

ordre 1 2 3 4

fragment

S’ha d’eliminar el fragment:

2. Feis els canvis adequats en els fragments seguents.

A Exp.: EBAP 3/2020
Emissor (DIR3): A04026910
Document: diligéncia

B  Data: Palma, 30 de mar¢ de 2.020

Ferré, C.; Fullana, A.; Piza, ).; Torrent, S. Pagina 10 de 26
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3. Amb l'ajuda del DIEC2 decidiu quina o quines solucions heu d’emprar-hi.

N©THO®

a) La senyora Josepa dels Angels Femenia Conca, amb DNI 99 852 123-X, s'ha

[ ] presentat [] personat [ ] comparegut

b) A continuacio li he comunicat que, ates que ha
tramit, quedara inclosa en la llista de persones admeses.

aquest

[ ] complimentat [ ] acomplert [ ] formalitzat

4. Digau siles afirmacions seglients s6n vertaderes (V) o falses (F).

a) En aquesta diligéncia es constata un unic fet.

b) Els fets s’han de separar en paragrafs numerats i sagnats.

5. En aquesta diligéncia fa falta una part, la signatura. Triau quina és
I'estructura adequada.

a) [ Lafuncionaria

i

Maria Antonia Garau Pujol

La compareixent

Josepa dels Angels Femenia
Conca

b) [] Maria Antonia Garau Pujol Josepa dels Angels Femenia

Conca

Funcionaria

Compareixent

c) ] El/la compareixent

i

Maria Antonia Garau Pujol Josepa dels Angels Femenia

Conca

Ferré, C.; Fullana, A.; Piza, ).; Torrent, S. Pagina 11 de 26
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6. Escolliu la solucié més adequada o més correcta segons els criteris de
redaccié administrativa.

1. [ a

Maria Antonia Garau Pujol,
FAIG CONSTAR: que...

FAIG CONSTAR:

Que...

Faig constar que...

Que la senyora Josepa dels Angels Femenia Conca, amb

DNI 99852123X, ha comparegut a les dependéncies de la
Escola Balear d’Administraci6 Publica per entregar la
documentacio acreditativa de qué esta en possessié del nivell
B2 de llengua catalana.

Que la Sra. Josepa dels Angels Femenia Conca, amb

DNI 99 852 123-X, s’ha presentat a les dependéencies de la
Escola Balear d’Administraci6 Publica per lliurar la
documentacio acreditativa que esta en possessio del nivell B2
de llengua catalana.

Que la senyora Josepa dels Angels Femenia Conca, amb
DNI 99 852 123-X, s'’ha presentat a les dependéncies de
I'Escola Balear d’Administracié Publica per Iliurar la
documentacio acreditativa del nivell B2 de llengua catalana.

Que I'ne comunicat que, com que ha acomplert aquest tramit,
quedara inclosa en la llista de persones admeses en el
concurs per proveir la placa de Cap de Negociat XXI
(FO254879).

Que li he comunicat que, atés que ha formalitzat aquest
tramit, quedara inclosa en la Ilista de persones admeses en el
concurs per proveir la placa de cap del Negociat XXI
(FO254879).

Que li he comunicat que, atés que ha formalitzat aquest
tramit, quedara inclosa en la Ilista de persones admeses en el
concurs per proveir la placa de cap de negociat XXI
(FO254879).

Ferré, C.; Fullana, A.;

Piza, ).; Torrent, S. Pagina 12 de 26
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TASCA 6.3 FL. LA DILIGENCIA (II) (OPCIONAL)

Tornau a redactar la diligéncia d’acord amb tot allé que hi heu esmenat.

N©THO®
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TASCA 6.4 PF. LA DILIGENCIA (III)
Amb les dades que us donam, redactau la diligéncia seguent.

» Persona que redacta: secretaria de I'Ajuntament d’Algaida.

» Data: 30 de marg de 2020.

» Fet: acreditar que en la mateixa data el senyor Ricard Pomar Galindo ha
presentat a I'Ajuntament una fotocopia de la titulacié requerida (pretén

participar en el concurs oposicié per a una placa de técnic/a en medi
ambient).

Inventau-vos les dades que siguin necessaries per completar el document
(aproximadament, 90 paraules).

Ferré, C.; Fullana, A.; Piza, ).; Torrent, S. Pagina 14 de 26
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TASCA 6.5 EL. ESCRIPTURA DELS NOMBRES

En les frases seglients hi ha errades pel que fa a I'escriptura dels nombres.
Detectau-les i corregiu-les.

a)

b)

o)

d)

e)

9)

L'apartat cinque de l'article vint-i-uné del Decret 123/2.015 estableix que
cada conselleria ha d'incloure en el seu organigrama un servei juridic.

El conveni es va subscriure a Palma dia vint-i-quatre de marg de I'any dos
mil dinou.

El titol segon de la Llei regula els 6rgans de les administracions publiques.

Per celebrar el 35 aniversari de la institucid, '’Ajuntament ha preparat una
festa per a prop de 2.000 persones.

Si no donau el consentiment perqué es consulti, heu d'adjuntar a la vostra
sol-licitud 1 copia compulsada de tota la documentacio requerida.

Segons les dades que figuren en el Registre d’Entitats Juridiques, el senyor
Nicolau Villaverde Gémez, amb DNI 43-900-900 J, és el secretari de
I'’Associacié per I'Esport Escolar.

Segons la disposicié transitoria 1a, les corporacions de dret public han
d’ajustar la seva actuacié a la legislacié especifica.

Ferré, C.; Fullana, A.; Piza, ).; Torrent, S.
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QUESTIONARI 6.4. PRONOMS RELATIUS
1. Triau en cada cas el pronom relatiu que correspongui.

a) Els pintors varen fer aquestes feines de pintura eren treballadors de
I'empresa Colorines, SL.

L] que L[] que [] elsquals
b) El president ha manifestat que és un aspecte s’ha d'insistir molt.
[ ] enelque [ ] enelqual
c) Darrerament hi ha hagut moltes queixes dels veins, ha provocat la

reaccié immediata de I'Ajuntament.

[ ] cosa que [ ] cosa qué L] el que

d) La consellera ha dictat una resolucié denega la subvenci6 a I'entitat
interessada perque va presentar la sol-licitud forma de termini.

[] on (] enlaqual [ ] enlaque

e) El cap del Servei Juridic ha explicat que es tracta d'uns expedients no
té cap constancia.

[] dels que [ ] dels quals

f) En el certificat va expedir el secretari de 'Ajuntament es feien
constar tots aquests fets.

L] que L] que L] el qual

g) Les persones més grans de 65 anys tenen dret a aquesta targeta, els
descompten el 50 % del preu del bitllet d'autobus.

[ ] amb que [ ] amb la que ] amb la qual
h) El director general explica que I'ascensor de I'edifici esta avariat, (1)

passa sovint, (2) proposa demanar un pressupost a diverses
empreses per reparar-lo.

(1) [ fetque L] loque L] el que

(2) [] perloque L] pel que L] per la qual cosa

Ferré, C.; Fullana, A.; Piza, ).; Torrent, S. Pagina 16 de 26
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a)

b)

o)

d)

e)

9)

h)

a)

b)

Curs de llenguatge administratiu / Unitat 4 / Exercicis

Emplenau els buits amb la forma corresponent del pronom relatiu,
precedida si cal de preposicid.

La conclusié ha arribat I'equip d'arquitectes és erronia.

Dia 24 de febrer tindra lloc una reunié de coordinacio assistiran els
responsables dels equips técnics.

La transcripcid literal de la resolucié ha dictat la consellera és la
seguent.

L'han nomenada cap del Servei Juridic, esta molt contenta.

Sera dificil sortir de la situacié de crisi ha entrat 'economia

espanyola.

La Unitat de Gestié Econdmica es va equivocar en les factures,
varen haver de tornar a fer-les.

El cap del Servei Juridic va emetre un informe
de la subvencié a 'empresa Tot Energia, SA.

justifica la denegacio

L'exercici dels carrecs
les activitats esmentades.

es refereix la Llei ha de ser compatible amb

Senyalau les frases correctes o més adequades en registres formals.

S’ha d'incorporar a I'expedient l'informe del Servei Juridic, en el qual s’hi
conclou que l'acord de la Comissi6 és legitim.

Encara no sap els assumptes de qué s’ha de tractar en la proxima sessio.

Hi ha hagut diversos canvis en la normativa aplicable, el que ha provocat que
els sol-licitants s’hagin confés a I'hora de presentar la documentacio.

Encara no s’ha triat I'espai on se celebrara I'acte dhomenatge als esportistes
premiats.

La Comissid, que el seu president és el conseller competent en materia de
medi ambient, no té competéncia per resoldre aquest recurs.

Ferré, C.; Fullana, A.; Piza, ).; Torrent, S. Pagina 17 de 26
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QUESTIONARI 6.5. CANVI I CAIGUDA DE PREPOSICIONS

Indicau si les frases seguients sén correctes (C) o incorrectes (I) quant a I'as
de les preposicions.

1. S’han compromeés en que a final de mes liquidaran tots els

: C 1
pagaments que hi ha pendents.
2. La Comissié va posar molt d’interés a conéixer l'opinié de totes les C o1
persones afectades.
3. Les persones que hi participin s’han de comprometre a presentar els C o1
projectes en el termini que fixi la Conselleria.
4. N'hi ha prou en que presentis la documentacio dia 15 de marg. c 1
5. El conseller ha insistit molt que la resolucié es publiqui abans de C o1
final d'any.
6. L'nan amenacat amb obrir-li un expedient disciplinari si no col-labora C o1
una mica més.
7. S’han d'acostumar a qué per fer el pagament han d’haver presentat C o1
tota la documentacié,
8. Tothom va estar d’acord que s’han de comencar les obres C o1
d’ampliaci6 al més aviat possible.
9. La prova consisteix a resoldre dos casos practics sobre la matéria C o1
especifica.
10. El conseller creu en qué aviat rebra el suport necessari dels consells C o1

insulars i els ajuntaments per resoldre aquests problemes.

Ferré, C.; Fullana, A.; Piza, ).; Torrent, S. Pagina 18 de 26
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QUESTIONARI 6.6. PUNTUACIO

1.

Digau si les afirmacions seglients s6n vertaderes (V) o falses (F).

1. Al final d’'un titol sempre hem de posar-hi un punt.

2.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

El punt, que indica una pausa forta, és el signe de puntuaci6 que
utilitzam al final d'una frase amb sentit complet.

. El signe de puntuaci6é que hem d'utilitzar per separar les hores dels minuts

en les representacions horaries és la coma.

. El signe de puntuacié que utilitzam per indicar un canvi d'ordre d'un

element de la frase és la coma.

. Els punts suspensius s’han de separar amb un espai del mot que

segueixen i del mot que precedeixen.

. Els signes de puntuaci6 depenen exclusivament de I'entonacio, és a dir,

de la modulacié que donariem al text si el llegissim en veu alta.

. En els documents administratius, els dos punts es posen darrere formes

verbals com ara certific, expos o sol'licit.

. En un document administratiu, no hem de posar un punt final després

de la datacié.

. En una enumeracié que conté elements que ja duen coma, hem de fer

servir el punt i coma per separar-los, excepte abans de I'element final,

que duuunacoma.
Hem de posar un punt després d'un signe d’interrogacid, pero no darrere

el d'exclamacio.

No es posa punt en les xifres que indiquen anys o ordre.
Quan parlam de les funcions convencionals dels signes de puntuacié ens

referim a la puntuaci6 d'un text enrelacié amb la sintaxi,.
Si volem indicar que ometem un text en una citacio, posam els punts

suspensius entre claudators.

Un dels usos de la coma és indicar I'elisié d'un verb.

Utilitzam els dos punts per introduir una citacio textual.
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2. Posau els signes de puntuacié que calguin en el text seguent.

La Llei organica 1/2007 de 28 de febrer de reforma de I'Estatut d'autonomia de les
Illes Balears estableix en I'article 30.35 que la Comunitat Autonoma té la
competencia exclusiva entre d'altres en les matéries relatives a instal-lacions de
produccié distribucié i transport d’'energia quan el transport no surti de la
comunitat i el seu aprofitament no afecti una altra comunitat autonoma
respectant el que estableix el nUmero 25 de 'apartat 1 de l'article 149 de la
Constitucié

[...]

En aquest context i d'acord amb el principi basic d’eficacia en les actuacions es va
dictar el Decret 72/2006 de 28 de juliol pel qual es crea ITnstitut Balear de
I'Energia IBEN com a organ adscrit a la Conselleria de Comerc Industria i Energia
amb funcions d'assessorament proposta sequiment i impuls de les diverses
actuacions a carrec de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears en matéria de
promocio planificacié i foment de I'eficiéncia energética a la nostra comunitat

(Text extret del Butlleti Oficial de les Illes Balears numero 37, de 6/3/2010)
QUESTIONARI 6.7. TERMINOLOGIA

1. Relacionau les definicions seguents amb el terme que correspongui.

1. Avis sense comminacio. a) assentament

2.  Disposici6 de caracter general que l'autoritat local b) ratzia
imposa directament a la poblacié.

3. Escriten qué es declara haver rebut una carta, una

¢) adverténcia
tramesa, etc.

4. Comminacio per la qual s'adverteix severament algu

. . , d) justificant de
per tal que faci o no faci alguna cosa sota 'amenaca

. recepcio
d’'una pena determinada. P
5. Incursié armada en un territori. e) advertiment
6.  Acte del tribunal d'una causa, amb queé, conclos el sumari,
detura la resolucio o I'execuci6 o la deixa sense curs f) ban

ulterior.

7.  Persona encarregada de complir la voluntat del ,
g) sobreseiment

testador.
8.  Inscripcié en un registre. h) marmessor
Solucié:
1 2 3 4 5 6 7 8
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a)

b)

o)

d)

e)

a)

b)

Curs de llenguatge administratiu / Unitat 4 / Exercicis

Triau l'opcié correcta o més adequada segons el context per completar
cada frase.

(entrada en un lloc sense voler-ho la persona propietaria) és un

delicte.
[ ] L'allanament de domicili [ ] La violacié de domicili
La Policia Nacional ha (examinar algu o alguna cosa per cercar-hi

alguna cosa) totes les persones sospitoses.

[] registrat [ ] enregistrat [] escorcollat
La senyora Maria Caldentey va rebre una citacié (a dia adiat).
[ ] a compareixenca [ ] adiacert
Heu de presentar la documentacié en el (periode) de quinze dies.
[] terme L] plag [] termini
Mitjancant la resolucié s'ordena (respondre al pagament) de la

subvenci6 concedida
[ ] afrontar el pagament [ atendre el pagament L] fer front al pagament

Els beneficis (adjectiu  derivat de borsa) han davallat
substancialment arran de la crisi economica.

[ ] borsaris [ ] bursaris [ ] bursatils

Triau l'opcié correcta o més adequada segons el context per completar
cada frase. Tingueu en compte que en un cas hi ha més d’'una possibilitat.

Per complir aquest tramit, cal que en el Servei de Joc el dia 3 de
mar¢ de 2020, a les 9 hores.

[ ] us presenteu [ ] uspersoneu [ ] comparegueu

No podia actuar en nom d'aquella entitat perque no tenia totes
les signatures necessaries.

[ ] lavalidacié [ ] el validament [ ] el bastanteig
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¢) Ustramet, , la proposta de resolucié.

[ ] adjunta [ 1 adjunt
d) Han el director general.
[] cessat [ ] separat
e) (1) un treballador sense haver-li abonat (2)

és contrari
a la legislacié laboral.

(1 [ ] Acomiadar [ ] Despedir
(2) [ ] elfiniquito [ ] laquitan¢a

f) Heu d'adjuntar-hi de la Seguretat Social.

[ ] un certificat [ ] una certificacié

g) Aquesta subvencié s'ha tramitat pel procediment anticipat de despesa i de
caracter

[ plurianual (1 pluriennal

h) Cal que trameteu la documentacié per

[ ] valisa (] valija
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SOLUCIONS

Questionari 6.1

1.V 4.V 7.F 10.F 13.F
2.F 5. F 8.V 11.F 14.F
3.V 6.V 9.V 12.V 15.F

Questionari 6.2

A Francesc Pieras Romaguera, cap del Servei d'Aiglies Subterranies,
B 1, perqué consti, expedesc aquest certificat a peticié de la persona interessada.

Palma, 25 de novembre de 2019

s

3

1.b)
2.0

Tasca 6.1

Proposta de redaccio

Francesc Pieras Romaguera, cap del Servei d'Aigles Subterranies,
CERTIFIC:

1. Que la senyora Margalida Rovira Grimalt va sol-licitar la concessié d'un punt d'aprofitament
d’aigles que consisteix en un pou amb elevacié mecanica de 12 CV de poténcia, al terme
municipal de Marratxi, el qual va donar lloc a I'expedient 359/2019.

2. Que lI'expedient s’ha sotmeés a informacié publica i en la tramitacié ordinaria no s'hi han
presentat reclamacions.

I, perqué consti, expedesc aquest certificat a petici6é de la persona interessada.

Palma, 25 de novembre de 2019

Laasa,
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Tasca 6.2

Exercici de resposta oberta.
Questionari 6.3

1

ordre 112|134

fragment | A | D | E | C

A Document: diligéncia
Expedient: EBAP 03/2010
Emissor (DIR3): A04026910

B Palma, 30 de marg de 2020

3 4
1. presentat a)F
2. acomplert, b)V
formalitzat

Tasca 6.3

Proposta de redaccio

Curs de llenguatge administratiu / Unitat 4 / Exercicis

S'ha d’eliminar el fragment:

a)

1.b)
2.0
3.b)

FAIG CONSTAR:

Palma, 30 de marg de 2020

La funcionaria

s

Maria Antonia Garau Pujol

1. Que la senyora Josepa dels Angels Femenia Conca, amb DNI 99 852123-X, s'ha presentat a les
dependeéncies de I'Escola Balear d’Administracié Publica per lliurar la documentacié
acreditativa del nivell B2 de llengua catalana.

2. Quelihe comunicat que, atés que ha formalitzat aquest tramit, quedara inclosa en la llista de
persones admeses en el concurs per proveir la plaga de cap del Negociat XXI (F0254879).

Document: diligéncia
Expedient: EBAP 03/2010
Emissor (DIR3): A04026910

La compareixent

Josepa dels Angels Femenia Conca
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Tasca 6.4

Exercici de resposta oberta.

Tasca 6.5

a) L'apartat 5 de l'article 21 / L'article 21.5 del Decret 123/2005 estableix que cada conselleria ha
d'incloure en el seu organigrama un servei juridic.

b) El conveni es va subscriure a Palma dia 24 de mar¢ de I'any 2019.

¢) Eltitol Il de la Llei regula els 6rgans de les administracions publiques.

d) Per celebrar el 35&/trenta-cinqué aniversari de la institucié, 'Ajuntament ha preparat una festa
per a prop de dues mil persones.

e) Sinodonau el consentiment perqué es consulti, heu d'adjuntar a la vostra sol-licitud una copia
compulsada de tota la documentacié requerida.

f) Segons les dades que figuren en el Registre d’Entitats Juridiques, el senyor Nicolau Villaverde
Gomez, amb DNI 43 900 900 J / 43 900 900-) / 43900900 J / 43900900, és el secretari de
I'Associacié per I'Esport Escolar.

g) Segons la disposicié transitoria primera, les corporacions de dret public han d'ajustar la seva

actuacio a la legislacié especifica.

Questionari 6.4

1

a)
b)
0
d)
e)
)

9)
h

que

en el qual

cosa que

en la qual

dels quals

que

amb la qual

(1) fet que

(2) per la qual cosa

aque/alaqual
alaqual/aque

que

de la qual cosa / per la qual cosa
en que/en la qual

per la qual cosa

en que/en la qual

aque/al qual

Sén correctes o adequades: b) i d).

Questionari 6.5

kW=

NnN—nNnnNn*-
S9N
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Questionari 6.6

1
1.F 6. F 1.V
2.V. 7.V 12.F
3.F 8.V 13.V
4.V 9.V 14.V
5. F 10.F 15.V
2

La Llei organica 1/2007, de 28 de febrer, de reforma de I'Estatut d’autonomia de les Illes Balears,
estableix en l'article 30.35 que la Comunitat Autonoma té la competéncia exclusiva, entre d'altres, en
les materies relatives a instal-lacions de produccié, distribucié i transport d’energia, quan el
transport no surti de la comunitat i el seu aprofitament no afecti una altra comunitat autbnoma,
respectant el que estableix el nUmero 25 de I'apartat 1 de I'article 149 de la Constitucié.

[..]

En aquest context (,) i d'acord amb el principi basic d'eficacia en les actuacions, es va dictar el Decret
72/2006, de 28 de juliol, pel qual es crea I'Institut Balear de I'Energia (IBEN) (,) com a drgan adscrit a
la Conselleria de Comerg, IndUstria i Energia, amb funcions d'assessorament, proposta, sequiment i
impuls de les diverses actuacions a carrec de la Comunitat Autdnoma de les Illes Balears en matéria
de promocid, planificacié i foment de l'eficiéncia energética a la nostra comunitat.

Questionari 6.7

e|N|d|d|b|g|h|a

a) Laviolacié de domicili
b) escorcollat

¢) adiacert

d) termini

e) atendre el pagament
f) borsaris

a) us presenteu, comparegueu
b) lavalidacié

¢) adjunta

d) separat

e) acomiadar, la quitanca

f)  un certificat

g) pluriennal

h) valisa
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