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Curs de llenguatge administratiu / Unitat 2 / Exercicis

SOLUCIONS

Questionari 2.1
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Questionari 2.2

(1) Us (6) us deman
(2) vostra (7) traslladeu
(3) vareu (8) em vaig
(4) us comunic (9) aprofit
(5) vostra (10) convidar-vos
Tasca 2.1
a) Us agraesc la confianca que heu dipositat en la nostra empresa, pero actualment no podem

b)

0
d)

e)

acceptar la vostra peticio, atés I'elevat nombre d’encarrecs que tenim pendents.

Us informam que les dades personals obtingudes mitjancant aquest formulari, i també la
vostra adreca electronica, han estat incorporades a un fitxer el responsable del qual és I'Institut
d'Investigacié Quimica de les Illes Balears, amb la finalitat d'atendre les vostres consultes i
enviar-vos informacié relacionada amb I'entitat que us pugui interessar.

Us tramet aquest ofici per comunicar-vos que dia 3 de febrer de 2020 vaig disposar embargar
els saldos dels comptes corrents que teniu en aquesta entitat.

Per indicacié del president, us convoc a la sessi6 ordinaria del Ple de 'Ajuntament de Séller que
tindra lloc dia 2 de marg de 2020, a les 12.30 h.

Us comunic que si voleu exercir aquests drets, podeu enviar un escrit a I'Institut de Quimica de
les Illes Balears.
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